Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 13/2024 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy z dnia 20.02.2024r

Regulamin przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji spotecznej,
absolwentowi klubu integracji spotecznej, opiekunowi poszukujgcemu pracy
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w 2024r. ze sSrodkéw Funduszu Pracy

Podstawa prawna:

1.

2.
3.
4

10.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. z 2023r. poz. 735 z péz.zm.);
Ustawa z 30.04.2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tj. Dz. U z 2023 r. poz.702);
Ustawa z dnia 06.03.2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 221 z p6z.zm.),;

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkdw na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;j tj.(Dz. U. 2022 r. poz.243);

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis ( Dz.Urz. UE L 352 2 24.12.2013 r., str.1);

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1408/2013 z 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str. 9);
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis (t.j. Dz.U. z 2024 r. nr 40.);

Kodeks Karny (tj. Dz. U. z 2024r. poz. 17);

Kodeks Cywilny (tj. Dz. U. z 2023r. poz.1610 z poz.zm.);

Ustawa o podatku od towarow i ustug (tj. Dz. U. z 2023, poz. 1570 z p6z. zm.)

Postanowienia Ogdlne

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

2
3.
4

staroscie — oznacza to Staroste Kamiennogdrskiego;

dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kamiennej Gorze;

urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Kamiennej Gérze;

bezrobotnym —oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 735
z poz.zm.);

absolwencie centrum integracji spotecznej - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 1la
ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity Dz. U. z 2022r. poz.
2241), zwanego dalej absolwentem CIS;

absolwencie klubu integracji spotecznej - oznacza to osobe, o ktdrej mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 2241),
zwanego dalej absolwentem KIS;

opiekunie — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz.U. z 2023r. poz. 735 z pdz.zm.)

zamierzajacg podjgé dziatalnos¢ gospodarczg, w tym polegajgcy na prowadzeniu ztobka lub klubu



dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgca na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla

dzieci niepetnosprawnych, zwanego dalej opiekunem.

§1
W oparciu o art. 46 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

oraz wyzej wymienione przepisy i niniejszy regulamin Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy zwany
dalej ,Dyrektorem”, ktéry dziata z upowaznienia Starosty Kamiennogérskiego moze przyznawadé
bezrobotnemu, opiekunowi poszukujgcemu pracy, o ktéorym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, absolwentowi centrum integracji spotecznej, lub
absolwentowi klubu integracji spotecznej, Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej zwane dalej
,dofinansowaniem”, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-
krotna wysokos$¢ przecietnego wynagrodzenia.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej przystuguja osobie bezrobotnej, dla ktérej zostat
przygotowany Indywidualny Plan Dziatania uwzgledniajagcy dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej jako forme wsparcia dla osoby bezrobotnej, za wyjatkiem oséb
pozostajacych w okresie zgtoszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

Przyznanie bezrobotnym, opiekunom, absolwentom CIS lub absolwentom KIS dofinansowania na

rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ dokonywane w ramach przyznanych srodkow.

Whiosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
§2
Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, zamierzajgcy podjgé dziatalnos¢
gospodarczg, w tym polegajagcg na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na sSwiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci

niepetnosprawnych moze ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy wtasciwym ze wzgledu na miejsce

zamieszkania lub pobytu, albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

whniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

Whiosek o dofinansowanie zawiera nastepujace dane i informacje dotyczgce bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna:

1) imie i nazwisko,

2) adres miejsca zamieszkania,

3) numer PESEL jezeli zostat nadany,



4)
5)

6)

7)

8)
9)

kwote wnioskowanego dofinansowania,
symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy,
kalkulacje kosztdw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrddta ich
finansowania;
szczegbtowq specyfikacje wydatkdw do poniesienia w ramach dofinansowania przeznaczanych
na zakup towardéw i ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn,
materiatdw, towardéw, ustug i materiatéw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;
proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérej mowa w § 4;
podpis Wnioskodawcy.

§3

Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS Iub absolwent KIS dotgcza

oswiadczenie o:

1)

6)

nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do
spotdzielni socjalnej,

nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania —
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie przed
uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,
niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j,

niekaralnosci w okresie 2 lat przed ztozeniem wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie

jednorazowo srodkédw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej.

Do wniosku o dofinansowanie opiekun dotgcza oswiadczenia o:

1)

nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej,

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia

dziatalnosci gospodarcze;j,



3) niekaralnosci w okresie 2 lat przed ztozeniem wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

4) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej

rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres diuzszy niz 6 miesiecy,
5) nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkdw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej.
Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun dotacza
dodatkowo zaswiadczenie lub oswiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktdrym mowa w
art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej oraz informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2 a ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej.

W _przypadku dziatalnosSci, przy ktdrej wymagane jest posiadanie lokalu nalezy dotgczy¢ akt

witasnosci lokalu, umowe najmu, dzierzawy, umowe przedwstepng lub zgode wtasciciela lokalu, w

ktorym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza.

W przypadku, gdy uruchamiana dziatalnos¢ wymaga opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego nalezy dotgczy¢ wstepna opinie sanitarng lub inny dokument.

Zabezpieczenie umowy
§4

Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania mogg by¢:

1) poreczenie,

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

3) zastaw na prawach lub rzeczach,

4) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
5) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,

6) gwarancja bankowa.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy okredla termin ztozenia zabezpieczenia zwrotu
dofinansowania.

§5
W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 4 ust.1 pkt 1 i 2 Regulaminu wymagane jest
poreczenie udzielone przez 2 osoby fizyczne, ktdre osiggajg miesieczne wynagrodzenie lub dochdod
na poziomie, co najmniej 4.700 zt brutto /osobe.

Poreczycielem, o ktérym mowa w ust.1 pkt 1 moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcyg nie bedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci,

zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie mniej niz 18 miesiecy liczac od dnia
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podpisania umowy przez bezrobotnego, nie bedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktérej

nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne, posiadajaca zatrudnienie w Polsce,
2) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra to dziatalno$é nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci, a osoba prowadzaca dziatalnos¢ nie posiada zalegtosci w Zaktadzie Ubezpieczen
Spotecznych i w Urzedzie Skarbowym z tytutu jej prowadzenia,
3) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty ustalajgcej niezdolno$¢ do pracy na czas

nieokreslony badz okreslony nie mniej niz na 18 miesiecy liczagc od dnia podpisania umowy

przez bezrobotnego.

Poreczycielem nie moze by¢: wspotmatzonek wnioskodawcy pozostajgcy z nim we wspdlnosci
majatkowej, wspdtmatzonek poreczyciela pozostajacy z nim we wspdlnosci majgtkowej, osoba
ktéra udzielita juz poreczenia w innych trwajgcych umowach z PUP.

W przypadku zabezpieczen w formie blokady srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
gwarancji bankowej jej warto$¢ musi wynosic¢ nie mniej niz 110% otrzymanego dofinansowania w
celu zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkdéw, odsetek ustawowych, kosztéw zastepstwa
procesowego i innych roszczen wynikajacych z umowy.

Ostateczng decyzje w sprawie zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérym mowa w § 4

podejmuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

Przeznaczenie srodkéw
§6
Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej mozna przeznaczy¢ na zakup towaréw i ustug, w
szczegllnosci na zakup srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towaréw, ustug i
materiatéw reklamowych, pozyskanie lokalu, pozostajgcych w bezposrednim i jednoznacznym
zwigzku z profilem wykonywanej dziatalnosci oraz na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej.

Przyznane bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS dofinansowanie

podjecia dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ przeznaczone na:

1) zakup pojazdéw przeznaczonych do lgdowego transportu drogowego w celu wykonywania

dziatalnosci zarobkowej w sektorze transportu,

2) dziatalnos¢ w zakresie handlu obwozZnego,

3) zakup towaru handlowego w kwocie przewyzszajacej 40% przyznanych srodkéw,
4) zakup wyrobdéw tytoniowych i napojéw alkoholowych,

5) zakup kasy fiskalnej,

6) zakup telefonu w kwocie przekraczajgcej 2.000 zt,

7) zakup komputera, laptopa w kwocie przekraczajgcej 4.000 zt,
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8) wydatki obejmujgce koszty budowy, remontéw lub zakupu obiektéw, pomieszczen
stanowigcych siedzibe lub miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

9) zakup mebli jezeli bedg stanowity wyposazenie lokalu usytuowanego w mieszkaniu
(z wyjatkiem zakupu mebli typowo biurowych jak biurko, krzesto, regat),

10) koszty wyceny rzeczoznawcy majgtkowego,

11) koszty przesytki, dostawy oraz transportu,

12) koszty reklamowo-ofertowe, foldery w kwocie przekraczajgcej 400 zt,

13) strone internetowga,

14) zakup rzeczy uzywanej, ktorej cena jednostkowa jest nizsza niz 4.000 zt,

15) zakup automatdw ( do gier zreczno$ciowych, do napojéw, itp.),

16) podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie sklepu internetowego,

17) podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajgcej na zarobkowym wynajmie, wypozyczaniu lub
dzierzawieniu wszelkich rzeczy zakupionych w ramach otrzymanych srodkéw z Urzedu.

W przypadku zakupu samochodu przyznane srodki mogg by¢ przeznaczone na czesSciowe pokrycie

kosztéow w kwocie nieprzekraczajgcej 6000 zt.

Powyzsza lista nie jest zamknieta. Przyznajgc bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS lub
absolwentowi KIS $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej uwzglednia sie aktualng sytuacje na
rynku pracy i zapotrzebowanie spoteczne na zgtaszany rodzaj dziatalnosci gospodarczej. W ramach
poszczegdlnych wnioskéw Dyrektor moze wytgczy¢ z dofinansowania proponowane wydatki, gdy
w sposOb oczywisty i bezposredni nie sg konieczne do rozpoczecia planowanej dziatalnosci
gospodarczej.

Srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie moga by¢ przyznane bezrobotnemu, opiekunowi,

absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS:

1) ktérego wspdtmatzionek oraz osoby pozostajgce we wspdlnym gospodarstwie domowym
prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg w tym samym lub podobnym zakresie o jaki wnioskuje
bezrobotny i w tym samym miejscu,

2) jezeli wskazuje jako miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej adres, pod ktérym jest juz
prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie o jaki wnioskuje bezrobotny.

Zakup uzywanych Srodkéw trwatych, maszyn i urzadzen jest kwalifikowalny przy tacznym

spetnieniu wszystkich nizej wymienionych warunkdéw:

1) sprzedajacy Srodek trwaty, maszyny i urzadzenia musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego
pochodzenie; sprzedajacy srodek trwaty, maszyny i urzagdzenia potwierdza w deklaracji, ze w
okresie ostatnich 7 lat uzywany srodek trwaty, maszyny i urzagdzenia nie zostaty zakupione z

publicznych srodkdéw krajowych lub wspdélnotowych,



2) cena zakupionego srodka trwatego, maszyny i urzgdzenia nie moze przekraczac jego wartosci
rynkowej, musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu, ale jednoczesnie wartosc
kazdej z zakupionych rzeczy/sprzetu nie moze by¢ nizsza niz 4.000 zt,

3) zakupione na podstawie umdw cywilnoprawnych uzywane $rodki trwate, maszyny i urzadzenia

podlegajg wycenie rzeczoznawcy majgtkowemu; dokument poswiadczajgcy dokonanie

wyceny nalezy przedtozy¢ przy rozliczeniu.

W ramach przyznanych srodkow nie zostang rozliczone zakupy dokonane na wspotwtasnosé.

Wysokos¢ srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej ustala sie z uwzglednieniem wysokosci
limitu Srodkéw przeznaczonych na ww. cel, rodzaju podejmowanej dziatalnosci, uzasadnionych
kosztéw wskazanych w kalkulacji wydatkdw we wniosku oraz wktadu wtasnego.

W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od

niektérych warunkow okreslonych w niniejszym regulaminie - na pisemny wniosek bezrobotnego,
ktory wykaze zasadnos$¢ tego odstgpienia, o ile nie bedzie to sprzeczne z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Dyrektor moze przychyli¢ sie do zgtoszonych propozycji w czesci lub catosci lub nie wyrazi¢ zgody.

Tryb rozpatrywania wniosku
§7

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy uwzgledniony w

przypadku, gdy bezrobotny:

1) spetniatacznie warunki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1i 4, albo spetnia tgcznie warunki, o ktérych

mowa w § 3 ust. 1 pkt 1i pkt 3-6, ust. 2 i 4 oraz ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony
whniosek, a Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy, ktéry dziata z upowaznienia Starosty
Kamiennogdrskiego dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmdwit, bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa w art. 62 a ustawy,

b) nie przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w
art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy

okreslonej w ustawie,

¢) po skierowaniu podijat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace

spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.



Whiosek o dofinansowanie moze by¢ przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy uwzgledniony w

przypadku, gdy opiekun:

1) spetnia tacznie warunki, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 i 4, oraz ztozyt kompletny i prawidtowo
sporzgdzony wniosek, a Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy, ktéry dziata z upowaznienia
Starosty Kamiennogérskiego dysponuje srodkami na jego sfinansowanie,

2) s okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z
wtasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych.

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy uwzgledniony w

przypadku gdy absolwent CIS lub absolwent KIS spetnia warunki, o ktérych mowa w §3 ust. 1i 4,

albo spetnia facznie warunki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1 i pkt 3-6, ust. 2 i 4 oraz ztozyt

kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek, a Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy, ktdry dziata

z upowaznienia Starosty Kamiennogodrskiego dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

Rozpatrzeniu podlegaja tylko wnioski kompletne i prawidlowo sporzadzone, zawierajace

informacje, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu wraz ze wskazanymi we wniosku zatgcznikami.

Przy rozpatrywaniu wnioskdw beda stosowane kryteria oceny okreslone w zataczniku nr 1 do

regulaminu.

Whioski, ktore otrzymajg mniej niz 55% pkt. zostang rozpatrzone negatywnie.

Preferowane beda wnioski bezrobotnych, absolwentéw CIS lub absolwentéw KIS, ktorzy
zadeklarujg prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez okres, co najmniej 15 miesiecy na
terenie powiatu kamiennogorskiego.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy powiadamia bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie
pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku

nieuwzglednienia wniosku Dyrektor podaje przyczyne odmowy.

Zawarcie umowy
§8
Podstawg dofinansowania jest umowa zawarta na piSmie pod rygorem niewaznosci przez
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy dziatajgcego z upowaznienia Starosty Kamiennogorskiego
z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub opiekunem.

Umowa o dofinansowanie powinna zawieraé w_szczegolnosci zobowigzanie bezrobotnego,

absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:



1)

2)

3)

Prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres, co najmniej 12 miesiecy; do okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego;

Wydatkowania zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, otrzymanego
dofinansowania;

Ztozenia w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej rozliczenia wg wzoru
ustalonego przez Urzad, zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete w specyfikacji, o ktérej mowa
w § 2 ust. 2 pkt 7.

Do rozliczenia naleiy przediozy¢ kserokopie dokumentéow stwierdzajacych dokonanie
wydatkéw (oryginaty do wgladu) - faktury, rachunki, umowy cywilno-prawne wraz z
potwierdzeniem dokonania zaptaty oraz dowodem uregulowania podatku od czynnosci
cywilnoprawnych. W przypadku zakupdw z odroczonym terminem ptatnosci zaptata winna by¢
dokonana w terminie rozliczenia okreslonym w umowie.

W przypadku faktur lub rachunkéw potwierdzajgcych zakup sporzadzonych w jezyku obcym,

nalezy przedtozy¢ w Urzedzie ich ttumaczenie sporzadzone i potwierdzone przez ttumacza

przysiegtego oraz dokonac przeliczenia ich wartosci na walute polskg wedtug sredniego kursu

ogtoszonego przez NBP na dziert dokonania zaptaty; koszt ttumaczenia ponosi Wnioskodawca.

W w/w rozliczeniu wykazywane sg kwoty wydatkdow z uwzglednieniem podatku od towardw i
ustug. Rozliczenie zawiera informacje, czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub absolwentowi
KIS przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

W przypadku, gdy jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej
ptatnosci, przekracza réwnowarto$¢ 15.000 zt, dokonywanie ptatnosci musi nastgpic¢ za
posrednictwem rachunku ptatniczego podmiotu.

Zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy, otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczconymi od dnia otrzymania
srodkow, w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz zawieszenie jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;
do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego,

c) podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej,



d) ztozenia niezgodnego z prawdg oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacji, o ktdrych
mowaw §3ust.1,2,3i4,

e) naruszenia innych warunkéw umowy.

5) Niezbywania, nie obcigzania ograniczonymi prawami rzeczowymi i nieoddawania osobom
trzecim do uzytkowania zakupionego w ramach niniejszej Umowy sprzetu lub wyposazenia
przez okres trwania umowy;

6) Zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r.
o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych towardw i ustug
w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i
ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z
deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do
urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna —w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

7) Ztozenia w_terminie 30 dni po okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

oswiadczenia potwierdzajgcego brak odliczenia lub odzyskania réwnowartosci podatku od

towarodw i ustug od zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania w

przypadku, gdy zwrot podatku od towardw i ustug nie zostat dokonany.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej , o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, nie wlicza sie
okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w
spadku, o ktéorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsiebiorstw.
Wydatki poniesione w ramach umoéw cywilno-prawnych zawartych przez Wnioskodawce ze
wspotmatzonkiem, z krewnymi i powinowatymi w linii prostej oraz z rodzeristwem nie beda
rozliczone jako kwalifikowalne w ramach umowy.

Srodki otrzymane, a nie wydatkowane przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna podlegajg zwrotowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3.

W trakcie trwania umowy o dofinansowanie Urzad dokonuje oceny prawidtowosci wykonania

umowy, w szczegoélnosci poprzez weryfikacje spetnienia warunku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1.
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8.

10.

11.

12.
13.

2.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie od
dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty
podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

W przypadku nie wywigzywania sie z obowigzku, o ktérym mowa w ust.2, dochodzenie roszczen z
tytutu zawartej umowy nastepuje na podstawie przepiséw Kodeksu postepowania cywilnego.
Osoba, ktdora otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowe S$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi
lub polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu
zamieszkania, lub poszukujgcy pracy opiekun, ktéry otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowe $rodki
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest zobowigzany dokonaé zwrotu w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania starosty otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu jaki pozostat do
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez
okres krétszy niz 12 miesiecy.

Umowa pomiedzy Dyrektorem dziatajgcym w imieniu Starosty a bezrobotnym, absolwentem CIS
lub absolwentem KIS zawierana jest w terminie do jednego miesigca od dnia rozpatrzenia
wniosku. Nie podpisanie umowy w w/w terminie traktowane jest jako rezygnacja ze Srodkéw.

W wyjatkowych przypadkach Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie w/w terminu.

Wszelkie zmiany do umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu.

Pomoc de minimis
§9

Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej stanowi pomoc de minimis, w rozumieniu
przepisdw Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis i sg
udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.
Udzielenie pomocy de minimis jest zakazane w odniesieniu do:
1) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalno$¢ w sektorze rybotéwstwa

i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 (%),
2) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom zajmujacym sie produkcjg podstawowgq produktéw

rolnych,
3) pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalno$¢ w sektorze

przetwarzaniai wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w nastepujacych przypadkach:
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a) kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw
nabytych od producentéw podstawowych Ilub wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomocg,

b) kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom podstawowym,

c) pomocy przyznawanej na dziatalnosé zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzw. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej,

d) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w stosunku
do towaréw sprowadzanych z zagranicy,

e) pomocy na nabycie pojazddw przeznaczonych do transportu drogowego towaréw przez
przedsiebiorstwa prowadzace dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie transportu drogowego
towarow.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalno$¢ w sektorach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1), 2) lub
3), a takze dziatalno$¢ w jednym lub wiekszej liczbie sektoréw lub w innych obszarach dziatalnosci
wchodzgcych w zakres stosowania niniejszego rozporzadzenia, niniejsze rozporzadzenie ma
zastosowanie do pomocy przyznanej w zwigzku z dziatalnoscig w sektorach lub obszarach
dziatalno$ci wchodzacych w zakres stosowania niniejszego rozporzadzenia, pod warunkiem, ze
dane panstwo cztonkowskie zapewni za pomocg odpowiednich srodkéw, takich jak rozdzielenie
dziatalnosci lub wyodrebnienie kosztéw, by dziatalnos¢ w sektorach wytgczonych z zakresu
stosowania niniejszego rozporzadzenia nie odnosita korzysci z pomocy de minimis przyznanej
zgodnie z niniejszym rozporzadzeniem.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalno$¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu
towardow a takze inng dziatalnos$¢, w odniesieniu, do ktdrej stosuje sie putap wynoszacy 200.000
EUR, to w odniesieniu do tego przedsiebiorstwa stosuje sie putap wynoszacy 200.000 EUR, pod
warunkiem, ze dane panistwo cztonkowskie zapewni za pomocg odpowiednich srodkdw, takich jak
rozdzielenie dziatalnosci lub wyodrebnienie kosztow, by korzys¢ dotyczaca dziatalnosci w zakresie
drogowego transportu towardw nie przekraczata 100.000 EUR oraz by pomoc de mini mis nie byfa

wykorzystywana na nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towardw.

§10
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy wyznacza termin sktadania wnioskéw w miare posiadanych
Srodkéw.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy powotuje komisje z pracownikéw Urzedu.
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Przedstawiciele komisji mogg sktadaé wizyty Whnioskodawcom w celu stwierdzenia stopnia
przygotowania oraz przystosowania pomieszczenn do rozpoczecia planowanej dziatalnosci
gospodarczej.

Cztonkowie komisji moga zaprasza¢ Wnioskodawcow na posiedzenia komisji.

Komisja opiniuje przedtozone wnioski w oparciu o niniejszy regulamin oraz ocenia wnioski wg
ustalonych kryteriow.

W przypadku, gdy ztozony wniosek jest niekompletny, Dyrektor Urzedu wyznacza termin do jego
uzupetnienia.

Whiosek nieuzupetniony we wskazanym terminie, brak dofgczenia ktdregokolwiek z zatgcznikow,
nie spetnienia ktéregokolwiek z warunkéw wynikajgcych z przepiséw prawa badz ktéregokolwiek
z warunkéw okreslonych przez Urzad, wnioski zawierajgce btedy formalne zostang rozpatrzone
negatywnie.

Decyzje o przyznaniu lub odmowie przyznania srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
podejmuje Dyrektor Urzedu, w przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor podaje przyczyne.

Nie przewiduje sie procedury odwotawczej w sprawie odmowy przyznania bezrobotnemu

dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej w trybie art. 127 KPA.

10. Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg stanowigca zatgczniki do wniosku nie podlegajg zwrotowi.

§11

Sprawy sporne wynikte z zawartych umoéw rozpatruje sgd powszechny witasciwy terytorialnie dla

siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Kamiennej Gérze.

§12

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od 20.02.2024r.

Armand Winiarski

Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy
w Kamiennej Gérze
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji spotecznej, absolwentowi klubu
integracji spotecznej, opiekunowi poszukujacemu pracy srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w

2024r. ze srodkéw Funduszu Pracy

Kryteria oceny whiosku osoby bezrobotnej, opiekuna poszukujacego pracy o przyznanie

srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

KRYTERIUM OCENY PUNKTACIA
I. ANALIZA POTENCJALU OSOBY | JEJ STATUSU NA RYNKU PRACY
1. Ocena wyksztatcenia wyksztatcenie zgodne z rodzajem planowanej 1
dziatalnosci/posiadane kursy, szkolenia
brak wyksztatcenia 0
2. Doswiadczenie posiada doswiadczenie co najmniej 6 m-cy 1
w kierunku zwigzanym z rodzajem planowanej
dziatalnosci
brak doswiadczenia 0
1. FORMA PORECZENIA weksel z poreczeniem wekslowym, blokada 2
na rachunku bankowym
pozostate formy 1
Il. CZAS POZOSTAWANIA W ponizej 2 m-cy 0
EWIDENCJI OSOB BEZROBOTNYCH od 2 do 6 m-cy 1
powyzej 6 m-cy 2
IV. STOPIEN PRZYGOTOWANIA lokal, przygotowany 1
LOKALU * w trakcie remontu 0
V.UDZIAt PONIESIONYCH do 1.000 zt 0
SRODKOW WtASNYCH powyzej 1.000 zt 1
VI. KALKULACJA KOSZTOW, - czy planowane zakupy sg bezposrednio
OCENA RACJONALNOSCI zwigzane z planowang dziatalnoscig 2
WYDATKOW - wysokos¢ proponowanych cen zakupow
- stan sprzetu (nowy, uzywany)
VII. PRZEWIDYWANE -zrédto  planowanych przychodéw, ocena
EFEKTY EKONOMICZNE realnosci planowanych przychodoéw i 5
PLANOWANEJ przewidywanych kosztéw prowadzenia
DZIALALNOSCI, dziatalnosci;
UWARUNKOWANIA - zyskownos¢ przedsiewziecia
LOKALNEGO RYNKU - identyfikacja grup docelowych konkurentow, 2
charakterystyka potencjalnych klientéw
(odbiorcow) oraz dostawcow (kooperantéw)
- analiza SWOT 2
- promocja 1
SUMA: 20*/19

*dotyczy dziatalnosci, przy ktérej wymagane jest posiadanie lokalu
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