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Kod:

Synteza:

Zadania

zawodowe:

Skarbnik bankowy
421107

Zajmuje sie odpowiednim wyposazeniem skarbca, przechowywaniem w
nim wtasciwie zabezpieczonych wartosci; wykonuje czynnosci kontrolne
oraz czynnosci zwigzane z przyjmowaniem i wydawaniem wartosci
kasjerom oraz niektérym klientom.

dbanie o wtasciwe zabezpieczenie i wyposazenie skarbca;

prawidtowe przechowywanie i zabezpieczanie powierzonych wartosci;
zasilanie skarbca w gotéwke i odprowadzanie powierzonych wartosci;
wydawanie i przyjmowanie wartosci pienieznych od kasjeréw;
kontrolowanie pozostatosci kasowych i przyjmowanie ich do skarbca;
dokonywanie wiekszych wyptat i przyjmowanie wiekszych wptat
bezposrednio od klientéw;

przyjmowanie zasitkdbw monet, bonéw oszczednosciowych, medali
okolicznosciowych i innych wartosci oraz wydawanie ich na stanowiska
kasowe;

prowadzenie ksigg skarbcowych, uzgadnianie z natury stanéw wartosci
skarbcowych z ewidencjami skarbca i stanami ksiegowymi;
nadzorowanie formowania paczek banknotéw i woreczkéw z monetami
oraz liczenie i formowanie wigzek skarbcowych z luznych paczek
banknotéw;

otwieranie i przeliczanie przesytek wartosci pienieznych krajowych i
zagranicznych;

sprawdzanie autentycznosci znakéw pienieznych przed witgczeniem do
zapasu skarbcowego, kontrola prawidtowosci niszczenia banknotéw;
prowadzenie instruktazu i kontrolowanie pracy kasjeréw;

wydawanie zgody na przebywanie innych oséb w skarbcu;
sporzgdzanie protokotéw z przejecia skarbca;

przestrzeganie dyscypliny pracy oraz przepisdw o ochronie tajemnicy
stuzbowej i pahstwowe;j.



